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Azubihilfe, Nachhilfe u. Sprachkurse 
in  

allen Ausbildungsberufen 
allen Fächern und Stufen 

in allen Sprachen 
Integrationskurse – Deutschkurse 

lizenziert  
v. Bundesamt f. Migration u. Flüchtlinge 

TELC Prüfungszentrum 

PC-Training für den Beruf 

(150 Stunden) 

Für diesen Kurs brauchen Sie keine Vorkenntnisse. 

Inhalte: 

 Einführung  
 Hardware, Software  
 Betriebssysteme  
 MS Office  
 Internet, E-Mails erstellen, verwalten  
 Bewerbungsmappen erstellen, E-Mail-Bewerbungen erstellen  
 Stellenangebote recherchieren, verwalten  
 Exkursion zum BIZ  
 Praktikumsberatung  

AZWV-Nr. M-09-10144-2 

Zulassungsvoraussetzungen: Anfänger ohne oder mit geringen Vorkenntnissen  
 
Abschluss: Teilnahmebescheinigung 
 
Besonderheit: Kinderbetreuung, zertifizierte EDV und Sprachkurs-Förderung 
 
Förderung: z. B.: Bildungsgutschein Agentur für Arbeit/ Teamarbeit, Bildungsbonus,  
 Wegebau, Bildungsprämie, KuG u. a.  
 
Beratung: montags bis freitags, von 14:00 bis 16:00 Uhr 
 
Kurszeiten:   9:30 bis 13:45 Uhr, montags - freitags , 

  14:00 bis 18:00 Uhr, montags – freitags, 
  16:00 bis 18:15 Uhr, 2 x pro Woche,  
  17:30 bis 18:15 Uhr, 2 x pro Woche, montags + mittwochs oder dienstags + 
  donnerstags oder mittwochs + freitags, montags + donnerstags 

 


